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Wenn Sie Daten in den einzelnen Masken geändert haben, drücken Sie bitte den Button 
"Änderungen übernehmen". Somit bleiben Ihre Änderungen bis zum endgültigen Logout gespeichert.  
 
Nachdem Sie die Änderungen übertragen haben, erfolgt ein automatisches Logout. Das 
Wartungssystem ist in Folge für Ihr Unternehmen bis zur Übernahme der Daten durch die TMG / 
Cluster / Netzwerke gesperrt.  

Die geänderten Daten sind in der Regel am darauffolgenden Kalendertag online. 
 



 

1 Login 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geben Sie hier Ihre Zugangsdaten ein. 
 

2 Willkommens-Bildschirm 
 
 
Bitte lesen Sie auch die Informationen 
auf der rechten Seite. 
 
 
 
 
 

 
Auf der linken Seite finden Sie die Menüpunkte für die Wartung Ihrer Daten: 
 

• Firmendaten bearbeiten 
• Personendaten bearbeiten 
• Clusterspezifische Daten bearbeiten 

o xx-Cluster (für Cluster-Partner) 
o Top500 

• Logout 
 
Erklärungen zur Wartung dieser Punkte finden Sie in Kapitel 3-6 in diesem Dokument. 
 
 
 



 

3 Menüpunkt: Firmendaten bearbeiten 
Bitte füllen Sie die Daten vollständig aus und bestätigen Sie Ihre Eingabe mit  
dem Button  am Ende der Seite. 

 

3.1 Firmendaten allgemein 
Folgende Daten werden in den Top500 angezeigt: 

• Firmenname 
• Adresse (PLZ, Ort, Straße) 
• Land 
• Telefon 
• Fax 
• E-mail 
• Internet 

 

3.2 Mitarbeiter 
In den Top500 werden die Zahlen des aktuellsten Jahres angezeigt (hier: 2006). 
Bitte geben Sie – wenn möglich – neben der Gesamtzahl auch die Zahlen für Österreich und 
Oberösterreich an. 

 
Neue Zahlen 
hinzufügen: Bitte 
tragen Sie hier 
Jahr, Zahl und 
Domäne ein und 
bestätigen Sie mit 
„einfügen“ 

 
 
 
 
 
 

• bearbeiten 
 

Wollen Sie die Zahlen bearbeiten, so erscheinen diese im Eingabefeld über der gelben Tabelle und 
können aktualisiert werden. Mit „übernehmen“ bestätigen Sie Ihre Eingabe. 

 
 

• löschen 
 
Wollen Sie eine Zeile löschen (gelbe Tabelle), gehen Sie auf „löschen“. Die Inhalte werden ohne 
nochmalige Bestätigung aus der Tabelle gelöscht.  
Sollte die Zeile versehentlich gelöscht worden sein, gehen Sie auf „Änderungen verwerfen“ am Ende 
der Seite. 
 
 
 
 
 

Bereits eingegebene Zahlen 
können über„bearbeiten“  
bzw. „löschen“ aktualisiert 
werden. 



 

3.3 Branche(n) 
Über die Auswahl mittels DropDown-Menü und anschließendes „einfügen“ wählen Sie die 
entsprechenden Branchen aus.  
 

 
 
 
 

3.4 Hauptkunden, Lieferländer 
Vorgangsweise: siehe Punkt 3.2 – Mitarbeiter 
 

 
 
In den Top500 werden nur die Hauptexportländer angezeigt (nicht die Firma). 
 

3.5 Niederlassungen 
Vorgangsweise: siehe Punkt 3.3 – Branche 
 

 
 
Die Niederlassungen werden in den Top500 unter dem Punkt „Auslandsniederlassungen“ in 
untenstehender Form angezeigt: 
 

  
 

Löschen von 
Branchen 



 

3.6 Ausländischer Besitz 
Bei keiner Angabe, erscheint in der Anzeige: 

 
 

3.7 Zertifizierungen, sonstige Zertifizierungen 
Vorgangsweise: siehe Punkt 3.3 – Branche 

 
 
Das Feld „Sonstige Zertifizierungen“ bietet Raum für freie Texteingabe. Dieses Feld können Sie mit 

am Ende der Seite bestätigen 
 

3.8 Umsatz 
Vorgangsweise: siehe Punkt 3.2 – Mitarbeiter 
 

3.9 Exportquote 
Vorgangsweise: siehe Punkt 3.2 – Mitarbeiter 
 

3.10 Forschungs- und Entwicklungsquote 
Wird im Rahmen der Top500 nicht im Web angezeigt 
 

3.11 Ausgaben Aus- und Weiterbildung 
Wird im Rahmen der Top500 nicht im Web angezeigt 
 

3.12 Firmenbeschreibung allgemein 
Freie Texteingabe.  
Dieses Feld können Sie mit am Ende der Seite bestätigen. 
 

3.13 Firmenbeschreibung allgemein (englisch) 
Gerne können wir Ihnen bei der Übersetzung Ihrer Firmenbeschreibung behilflich sein. 
 



 

4 Personendaten bearbeiten 
Unter diesem Punkt erhalten Sie eine Liste mit allen – in der Datenbank der TMG – gespeicherten 
Personen. Diese können mittels „bearbeiten“ aktualisiert werden.  
 
Bitte geben Sie uns mittels Angabe der 
Hauptansprechperson bekannt, wen wir in 
Zukunft ansprechen dürfen, wenn es um die 
Top500-Datenbank geht. 
  
 
 
 
 
 
 
In der Top500-Aufstellung werden unter www.nachrichten.at/top500 bzw. www.tmg.at/top500 jene  
Personen angezeigt, die 
 
unter „Bereich im Unternehmen“ bzw. 
„Unternehmensbereich/ Funktion“  
eine der folgenden Positionen 
 ausgwählt  

• Geschäftsführung bzw. 
Geschäftsführer 

• Marketing 
• Vertrieb 

UND unter „Gelistete Ansprecherson“  
das Kästchen „Top 500“  
aktiviert haben. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Mittels „Person hinzufügen“ am Ende der Seite legen Sie neue Personen an. 
 

• Bearbeiten 
 

5 Clusterspezifische Dokumente bearbeiten 
 
 
Bei Aktivierung dieses Menüpunkts erhalten Sie eine Liste der 
Cluster, in denen Sie Partner sind sowie den Punkt „Top500“. 
 
Sollten Sie kein Cluster-Partner sein, können Sie unter diesem Punkt 
nur „Top500“ auswählen. 
 
 
 
 

Unter Top500-Daten können Sie angeben, ob Sie Interesse an Kooperationen haben. 
 

 

6 Zusatzinformation für DIENSTLEISTUNGSUNTERNEHMEN 
Bitte wählen Sie unter „Top500/ Kategorien Dienstleister“ die Sparte aus, in der Sie tätig sind. Unter 
dieser Kategorie ist Ihr Unternehmen später im Dienstleister-Verzeichnis zu finden. 


